
Inkoopproces handelsgoederen Vlaggensite

Bestelproces Inkoopmedewerker Besteladvieslijst maken

Inkoopmedewerker
Bestellingen handelsgoederen 
aanmaken

Inkoopmedewerker
Bestellingen afdrukken en 
verzenden

Bestelling Leverancier

Secretariaat Mail afhandelen Orderbevestiging Inkoopmedewerker
Controleren op binnenkomst 
orderbevestigingen

(eventueel: herhaling 
bestelling)

Leverancier

Secretariaat Mail afhandelen Pakbon Magazijnmedewerker Verwerken ontvangen pakbonnen
(eventueel: 
probleemmelding)

Hoofd Inkoop

Inkoopmedewerker
Controleren op binnenkomst 
pakbonnen

(eventueel: 
probleemmelding)

Hoofd Inkoop

Betaalproces Secretariaat Mail afhandelen Inkoopfactuur
Medewerker debiteuren-
/crediteurenbeheer

Ontvangen facturen controleren op 
factuurvereisten enz.

(eventueel: 
probleemmelding)

Hoofd Inkoop

Medewerker debiteuren-
/crediteurenbeheer

Ontvangen facturen inboeken

Hoofd administratie Betaaladvieslijst opvragen

Hoofd administratie Betaalopdrachten maken

Assistent bedrijfsleider Betaalopdrachten vrijgeven

Medewerker boekhouding
Betalingen verwerken via 
importeren bankafschriften enz.


