
Inkoopproces overige goederen Vlaggensite

Bestelproces Diverse afdelingen Verzoek om te bestellen Hoofd Inkoop
Goedkeuren van bestellingen van 
andere afdelingen

Inkoopmedewerker Overige bestellingen plaatsen Bestelling Leverancier

Secretariaat Mail afhandelen Orderbevestiging Inkoopmedewerker
Controleren op binnenkomst 
orderbevestigingen

(eventueel: herhaling 
bestelling)

Leverancier

Secretariaat Mail afhandelen Pakbon Magazijnmedewerker Verwerken ontvangen pakbonnen
(eventueel: 
probleemmelding)

Hoofd Inkoop

Inkoopmedewerker
Controleren op binnenkomst 
pakbonnen

(eventueel: 
probleemmelding)

Hoofd Inkoop

Betaalproces Secretariaat Mail afhandelen Inkoopfactuur
Medewerker debiteuren-
/crediteurenbeheer

Ontvangen facturen controleren op 
factuurvereisten enz.

(eventueel: 
probleemmelding)

Hoofd Inkoop

Medewerker debiteuren-
/crediteurenbeheer

Invoeren directe inkoopfacturen

Hoofd administratie Betaaladvieslijst opvragen

Hoofd administratie Betaalopdrachten maken

Assistent bedrijfsleider Betaalopdrachten vrijgeven

Medewerker boekhouding
Betalingen verwerken via 
importeren bankafschriften enz.


